Herendi Polgarmesteri Hivatal
a "Kozszolgalati tisztviselokrdl sz616" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

gazdasagi vezeto
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
Hatarozatlan idejti kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
Veszprém megye, 8440 Herend, Kossuth u. 97.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Az dnkormanyzat, nemzetiségi onkormanyzat, a Csalad és Gyermekjoléti Szolgalatot Fenntarto
Tarsulds, valamint az Onkormanyzati intézmények mukodésével Osszefiiggd gazdasagi,
pénziigyi és szamviteli rendszer mitkddtetése a mindenkor hatalyos jogszabalyok figyelembe
vételével.

Ellatando feladatok:

A gazdasagi szervezet iranyitdsa, az allamhdztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 11. §-aban meghatarozott gazdasagi vezetdi feladatok
ellatasa. Ezen beliil:

- a koltségvetési szervek eldiranyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasa,

- az szervezetek miikodésével 0sszefliggd gazdalkodasi és pénziigyi feladatok felelds iranyitasa,
- a szervezetek éves koltségvetésének é€s az eldirt év végi beszdmoloinak, pénzforgalmi
jelentéseinek elkészitése, a koltségvetés €s beszamolok adatai valddisdganak biztositasa,

- a bizonylati fegyelem, a leltarozas, a selejtezés, a tulajdon védelmére vonatkozo eléirasok
érvényesitése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a "Kozszolgalati tisztviselOk
jogallasarol szolo" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint Herend Varos Jegyzdjének 1/2022.
(X1.14.) utasitasa az iranyadoak.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgérsag

Cselekvoképesség

Biintetlen el6élet

Fdiskola, vagy egyetem, a 368/2011. (XI1.31) Korm.rendelet 12.§-aban foglalt
képesitési €és egyéb eldirasoknak torténd megtelelés,



e Hato6sagi bizonyitvannyal igazolja, hogy biintetlen elééletii, tovabba nem all a
kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény 39. § (1) bekezdés
szerinti biintetdeljaras hatalya alatt, nem all olyan foglalkoztatastol eltiltas hatalya
alatt, amely a kdzszolgalati jogviszony létesitését nem teszi lehetove.

e pénzligyi-gazdasagi teriileten szerzett — legalabb 1-3 év szakmal, vezet6i tapasztalat

e Felhasznaloi szintii MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete

e Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa

Elvart kompetenciak

e megbizhatésag, feleldsségtudat

o terhelhetdség, 6nalld, pontos munkavégzes

e kival6 problémamegoldo képesség, elemzdképesség
o kivalo szintli egylittmikodo készség

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

e ASP gazdalkodasi szakrendszer felhasznaldi szintii ismerete
o kozigazgatasi alapvizsga és/vagy szakvizsga
o Meérlegképes konyveldi képesités allamhaztartasi szakon

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e 87/2019. (IV.23) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti szakmai 6néletrajz,

o iskolai végzettséget, szakképzettséget igazolo okiratok masolatai,

e motivacids levél

e 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

e apalyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazatban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 0sszefliggd kezeléséhez hozzajarul, valamint a palyazati anyagot a palyazati
eljarasban résztvevok megismerhetik

o Nyilatkozat vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasarol

« Nyilatkozat, hogy vele szemben a Kttv. 84-86.§-a szerinti 6sszeférhetetlenség nem all
fenn.

o Nyilatkozat cselekvOképességrol

e A gazdasagi vezetOre vonatkozo egyeb jogszabalyi eldirasok meglétét igazolo eredeti
okiratok

A munkakér betolthetéségének idopontja:

A munkakér a pdlydzatok elbirdlasat kovetéen 2023. februar 20. napjatol
tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023. februar 13.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Dr. Czili Ernd jegyz6 nyujt, a 88/513-
709 telefonszdmon.



A palyazatok benyujtasanak modja:

* Herendi Polgarmesteri Hivatal cimére torténé megkiildésével (8440 Herend, Kossuth
u. 97.). Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosito
szamot: H/7-4/2023, valamint a

munkakor megnevezését: gazdasagi vezeto
vagy

* Elektronikus uton Dr. Czili Erd6 jegyz6 részére a munkaugy@herend.hu e-mail

cimen keresztiil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A kiirasnak megfeleld palyazatokat Herend Varos Onkormanyzat Jegyzdje biralja el. Az
elbiralas eredményérdl a palyazok tajékoztatast kapnak. A palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat a palyazat kiirdja fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023. februar 17.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Kozszolgalati jogviszony létesitésekor 6 honap probaido keriil kikotésre

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
. www.herend.hu.hu — 2023. januar 11.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2023. januar 15.
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