Herendi Polgarmesteri Hivatal
a "Ko6zszolgalati tisztviselokrol szold" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet
pénziigyi iligyintézo
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
Hatarozatlan idejt kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
Veszprém megye, 8440 Herend, Kossuth u. 97.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairol szolo 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltéje altal ellatandé feladatkorok:

1/19 Pénziigyi ¢és szamviteli feladatkor
A munkakorhoz tartozo fébb tevékenységi korok:

Onkormanyzatok koltségvetési és vagyongazdalkodéasa, koltségvetési tervezés, beszamolas,
pénziigyi, gazdalkodasi feladatok. Magyar Allamkincstar fel¢ adatszolgaltatas.

Ellatando feladatok:

Az Onkormanyzat és intézményei altalanos pénziigyi, szamviteli, gazdalkodasi feladataival
kapcsolatos teenddk ellatasa, (kiilonosen: ASP gazdalkodési szakrendszer miikddtetése,
kezelése, gazdasagi események kontirozdsa, konyvelése, kozremiikodés a Magyar
Allamkincstar felé teljesitendd adatszolgaltatasok elkészitésében, analitikus nyilvantartasok
kezelése, kotelezettségvallalasok nyilvantartasa stb.)

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a "Kozszolgalati tisztviselok
jogallasarol szolo" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint Herend Varos Jegyzdjének 1/2022.
(X1.14.) utasitasa az iranyadoak.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgérsag

Cselekvoképesség

Biintetlen eldélet

Kozepfoku végzettség (a R. 1. melléklet 19. pontja szerint; II. besorolasi osztalyban:
gazdasagi  koOzépiskolai  végzettség; vagy  kozépiskolai  végzettség  és
gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki ligyintéz6i, informatikai, miiszaki, logisztikai,
menedzserasszisztens szakképesités)

o mérlegképes konyveld szakképesités,



e pénziigyi-gazdasagi terlileten szerzett — legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat (konyvelési
gyakorlat)

e Felhasznalodi szintii MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete

e Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa

Elvart kompetenciak

o megbizhatdsag, feleldsségtudat

o terhelhetdség, 6nalld, pontos munkavégzes
e j6 problémamegoldo képesség

o kival6 egyiittmiik6do készség

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

e Fdiskola, gazdalkodasi szaktertilet

o Kozigazgatasban (Onkormdnyzat) vagy hasonld6 munkakorben szerzett legalabb 1-3
éves szakmai tapasztalat

e ASP gazdalkodas szakrendszeri program felhasznaloi szintli ismerete

e koOzigazgatasi alapvizsga

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e 87/2019. (IV.23) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti szakmai dnéletrajz,

o iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold okiratok masolatai,

e motivaciods levél

e 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

e apalyazo nyilatkozata arrdl, hogy a palyazatban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 0sszefliggd kezeléséhez hozzajarul, valamint a palyazati anyagot a palyazati
eljarasban résztvevok megismerhetik

A munkakor betolthetoségének idopontja:

A munkakér a palyazatok elbirdlasat kovetden 2023. februar 20. napjatol
tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023. januar 31.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Dr. Czili Erné jegyz6 nyujt, a 88/513-
709 telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

* Herendi Polgarmesteri Hivatal cimére torténé megkiildésével (8440 Herend, Kossuth
u. 97.). Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositd
szamot: H/7-3/2023, valamint a

munkakdr megnevezesét: pénziigyi tigyintézo.
vagy

* Elektronikus uton Dr. Czili Erné jegyz6 részére a munkaugy@herend.hu e-mail

cimen keresztiil



mailto:munkaugy@herend.hu

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A kiirasnak megfeleld palyazatokat Herend Varos Onkormanyzat Jegyzdje biralja el. Az
elbiralas eredményérdl a palyazok tajékoztatast kapnak. A palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat a palyazat kiirdja fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023. februar 15.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb 1ényeges informacio:

Kozszolgalati jogviszony létesitésekor 6 honap probaido keriil kikotésre

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
. www.herend.hu.hu — 2023. januar 11.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2023. januar 15.



