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Herend Varos Onkormanyzata és a Herendi Polgarmesteri
Hivatal

Kozzétételi szabalyzata

Az informéciés onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol szolo 2011, évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése, az allamhaztartasrol sz6ld térvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja tovabba
a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
koézponti elektronikus jegyzékre, valamint az adatintegraciora vonatkozo részlétes szabdalyokrol
52616 305/2005. (X1I. 25.) Korm. rendelet 3. §-a alapjan Herend Viros Onkormdnyzata és a
Herendi Polgdrmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) kozérdeki adatok elektronikus Gton
torténd kozzétételének, és a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének
rendjét az alabbiak szerint hatdrozzuk meg:

1. A Ko6zzétételi szabalyzat célja

1. §
A Kozzétételi szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja

a) akozvélemény pontos €s gyors tdjékoztatasa érdekében a kozérdekil adatok Infotv-ben
meghatarozott korének elektronikus tuton barki szdméra személyazonositas és
adatigénylési eljards nélkiil, folyamatos és dijmentes kozzététele szabalyainak,
felel6sségi rendjének meghatarozasa,

b) a kozérdekii adatok, tovabba a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti
igények szabélyozésa.

2. A szabalyzat hatalya
2.§

A szabédlyzat rendelkezéseit a Hivatal kezelésében 1évd kozérdekii adatok, kozérdekbdl
nyilvanos adatok kozzététele és igénylése soran kell alkalmazni.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§

A Szabélyzat alkalmazasaban:

a) adatigényld: barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely kozérdekl vagy kozérdekbodl nyilvanos adatok egyedi
szolgéltatdsara irdnyuld kérelmet nyujt be, fiiggetleniil att6l, hogy a kérelemben foglalt adatokat
sajat, vagy mds személy, illetve szervezet altali felhasznélas céljabdl igényli.

b) adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kotelezben
kozzéteendé kozérdekl adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az adat
keletkezett, jelen szabélyzat alkalmazasdban adatfelelés: az Onkorményzat esetében a
polgarmester, a Hivatal esetében a jegyzd a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételével
kapcsolatos adatfeleldsi feladatait — a 2011. évi CXIL. t6rvény altalanos kozzétételi lista szerinti



III. Gazdalkodasi adatok kivételével - a Hivatal Jegyz6i referense (Princzes Gyérgyi 4ltalanos
igazgatasi ligyintéz6) utjan latja el.

A TII. Gazdalkodasi adatok kozzétételének adatfeleléseként a Hivatal gazdasagi vezetdjét
jeloljiik ki.
c) adatk6z16 az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé az

adatot - az adatfelelés éltal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi; jelen szabalyzat
alkalmazédséban:

adatkozl6 (kozzétevd):a Hivatal , ha az adatfelelds jogosultsdga alapjan nem maga teszi k6zzé
az adatot (gazdasagi szervezette]l nem rendelkez6 onkormanyzati koltségvetési szervek). A
Hivatal ebben az esetben a Hivatal Ugyfélszolgalati {igyintézsje Bironé Gosztolai Andrea Gitjan
az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatokat a jogszabalyokban meghatarozott modon, a
honlapon kozzéteszi.

d) intézményi adatkozld: az adatfelelos szervezeti egységében, intézményében a kozzétételi
feladatok ellatasaért felelés személy. Jelen szabalyzat alkalmazasiban az intézmény
(koltségvetési szerv vezetdje) mindsiil intézményi adatkdzldnek.

e) elektronikus kozzététel: Az Infotv. alapjan kotelezben kozzéteendd kozérdekli adatok
internetes honlapon, digitalis formaban, barki szdmadra, személyazonosités nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathaté €s részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté modon,
a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen torténd hozzaférhetdvé tétele. Jelen szabalyzat alkalmazasédban az elektronikus
kozzététel a www.herend.hu honlapon torténik.

f) kozérdekli adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval Gsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen mddon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gyljteményes jellegétol, igy
kiilénosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikddést szabalyozo
jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat.

g) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

h) személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informécio.
4. A kozérdekii adatok elektronikus kozzétételének modja
4.8

(1) Az adatfelelds az Infotv. szerinti kdzzétételi kotelezettségét a www.herend.hu honlapon
teljesiti.

(2) Az adatkozl6 az adatok elektronikus kozzététele céljabol elektronikus formaban trlapokat
készit e szabdlyzat 1. melléklete szerinti altalanos kozzétételi lista szerint, amelyek
felhasznaldsaval az adatfelelds a kozzétételre szant adatokat tovabbitja az adatk6zl6hoz.
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5.8

(1) Az intézményi adatkozlé az adatot a kozzététel céljabol torténd tovabbitast megel6zben
megvizsgalja, nem sérti-e az adatk6zlés a személyes, illet6leg a mindsitett adatok védelmérdl
sz616 torvények rendelkezéseit.

(2) Amennyiben az adat kozzététele nem sérti a személyes, illetéleg a mindsitett adatok
védelmérdl szolo torvények rendelkezéseit az intézményi adatkdzl6 a kézzétenni kivant adatot
annak keletkezését6l szamitott harom munkanapon beliil, illetve a kozzétételi kitelezettséget
megel6zden tovabbitja az adatk6zl6 részére.

6. §

Ha a kozzétett kozérdekli adat pontossdgaval, helytallésagaval, idészerliségével vagy
tartalméaval kapcsolatban harmadik személy kifogast emel, az intézményi adatk$zl6 a kifogasolt
adatot megvizsgalja, és sziikség esetén intézkedik az adat modositasardl vagy helyesbitésérol.
Az ilyen esetben alkalmazand6 eljards azonos az eredeti kozzétételi egység tovabbitasi
rendjével.

()
A jegyzo

a) kiadja és sziikség szerint feliilvizsgalja a szabalyzatot;

b) megéllapitja és mddositja a Hivatal egyedi kozzétételi listjat;

c) meghatdrozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori feladatokat;

d) megbizza az adatkozlét, kijeloli az intézményi adatkozl6t és meghatirozza a
feladataikat, felel6sségi koriiket;

e) a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztasa
esetén, megteszi a sziikséges intézkedéseket;

f) biztositja, hogy e szabalyzat hatalya ala tartozd személyek betartsék az Infotv. és a
kozzététellel kapcsolatos mas jogszabalyok, valamint a jelen szabélyzat rendelkezéseit;

g) folyamatba épitett ellendrzéssel vizsgdlja az Infotv. végrehajtdsdval osszefliggd
kotelezettségek teljesitését;

h) felel a kozzétett kozérdekii adatok hitelességéért.

8.8
Az adatkozld

a) gondoskodik a kozzétételre atadott adatok kozzétételérdl, sziikség szerinti
atalakitasarol;

b) ellatja a kozzétételi honlap lizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, elérhetévé teszi a
szamara atadott adatokat, feltolti a metaadatokat a kozadatkeresd altal lekérdezett
adatbazisba;

c) naplézza az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitasaval kapcsolatos
eseményeket;

d) gondoskodik az adatok jogosulatlan megvéltoztatasa, torlése, megsemmisiilése,
sériilése elleni védelmérol, a sériilt adatok helyreallitasarol;

e) minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrél biztonsagi mésolatot készit;



f) akozzétételi listdknak megfelel6en elvégzi az archivalast, biztositja az archiv 4llomany
elérhetGségét.

9.§

A Hivatal koztisztvisel6je a kozérdeki adatok kozzétételével kapcsolatban

a) munkakori leirdsaban foglaltak alapjan 6sszegytijti és az intézményi adatkozl6 részére
atadja a kozzétételi egységekbe tartozo adatokat;

b) felelés azért, hogy a munkakéri leirdsdra tekintettel kozzétételre koteles adatok
kozzétételre keriiljenek;

c¢) amunkakori leirasdra tekintettel kozzétételi egységek korében minden hénap 5. napjaig
ellenérzi a kozzétett kozzétételi egységek tartalmi megfeleléségét, és elvégzi
aktualizalasukat;

d) koteles tdjékoztatni a jegyz6t, ha feladatkorében a kozzétételi kotelezettség
teljesitésével kapcsolatos akadalyt észlel.

10. §

Az adatszolgaltatasok és adatkozlések soran gy kell eljarni, hogy a szolgaltatott, vagy kozolt
adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozz4, azokat ne valtoztathassa meg.

S. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo
kérelmek teljesitésének rendje

11. §

(1) Az Infotv. 28. §-a alapjan az adatszolgaltatds kérelemre torténik. A kozérdekd és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld kérelem szdban, irdsban vagy postai
uton terjeszthetd el6 az intézményi adatkdzléhoz.

(2) A kérelem

a) szoban a Hivatal titkarsagan terjeszthetd eld.

b) postai tGton: a Herendi Polgarmesteri Hivatal, 8440 Herend, Kossuth utca 97. sz. alatti
cimen,

c) elektronikus uton: a titkarsag@herend.hu e-mail cimen terjeszthet elé

(3) Az irasbeli kérelem eldterjesztésére szolgalé formanyomtatvanyt a szabalyzat 2. melléklete
tartalmazza, de nem utasithato el a kérelem arra hivatkozissal, hogy az nem a
formanyomtatvanyon kertilt elterjesztésre.

(4) Az adatigényl6 a kozérdekt és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmet
az eljaras sordn visszavonhatja, koteles azonban megtériteni a Hivatal részére az adatigényléssel
kapcsolatban a visszavonasig keletkezett koltségeket.

12. §

Az intézményi adatk6zl6 a kérelem formai megvizsgéaldsa utan az Infotv. alapjan egyébként
kozzétett adatokra irdnyuld kérelem esetében tdjékoztatja az adatigényldt a kozzétett adat
pontos fellelhetéségérél. Ha az adatigénylé kérelmét a tajékoztatds utdn is fenntartja, az
intézményi adatkdzl6 a kérelmet elutasitja.



13.

(1) Ha az adatigényl6 a kérelmet szoban (személyesen vagy telefonon) terjeszti €ld, a
megkeresett koztisztvisel6 az adatokat szoban is kozolheti, ha a kérelem megfelel a
jogszabélyban eldirtaknak. A széban eléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

a) az igényld széban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégito,

b) az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetdségére
vonatkozik,

c) az igény a Hivatal eljardsara, hatdskorére, az alkalmazott jogszabélyokra vonatkozd
altalanos téjékoztatassal teljesithetd.

(2) Amennyiben a széban eléterjesztett igény széban nem valaszolhaté meg, az igénylésrél
feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
irasban kertil sor.

(3) A telefonon érkezd, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kdzlésére irdnyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsd szervezeti egységhez kell
kapcsolni.

14. §
(1) Az intézményi adatk6z16 a kérelmet haladéktalanul megvizsgalja abbdl a szempontbél, hogy

a) az tartalmazza-e az adatkérelem teljesitéséhez sziikséges adatokat;
b) amegismerni kivant adatok kore meghatarozhaté-e;
c) akért adatok az adatfelelds kezelésében vannak-e.

(2) Ha az el6terjesztett kérelem nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat, vagy az
adatigénylé a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjel6lni, az intézményi
adatk6z16 felveszi a kapcsolatot az adatigényldvel, és segitséget nyujt a formai szempontbdl
megfelel6 kérelem benyujtasahoz, vagy a megismerni kivant adatok kérének pontositasaban.

(3) Ha az intézményi adatk6zl6 kézremiitkodése eredményesnek bizonyult:

a) aszemélyesen megjelent tigyfelet felkéri a korabban benytjtott kérelme kiegészitésére;
b) més mddon (telefonon, e-mailben stb.) tortént egyeztetés esetében kéri az adatigénylét,
hogy az egyeztetés eredményeként kiegészitett kérelmét ismételten nytjtsa be.

(4) Ha a kérelem benyujtésakor, az intézményi adatkozl6 és az adatigényld kozotti egyeztetés
soran, vagy az eljaras barmely késobbi szakaszaban az éllapithaté meg, hogy a kérelemben
szerepl6 adatok, vagy azok egy része nem az adatfeleldsok kezelésében van, a kérelmet, vagy
annak egy részét az intézményi adatkéz1ld haladéktalanul megkiildi az illetékes szervhez, az
adatigénylé egyideji értesitése mellett. Ha az adatszolgaltatas teljesitésére illetékes szerv nem
allapithaté meg, az adatigénylét errdl a koriilményrdl értesiteni kell.

15. §

(1) Az intézményi adatkozld megvizsgalja, hogy az adatigénylés teljesitése a Hivatal
alaptevékenységének  ellatdsidhoz  sziikséges munkaeréforrds — ardnytalan — mértékd
igénybevételével jar-e, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmii-e.



(2) Ha az intézményi adatkozl6 azt allapitja meg, hogy az adatigénylés teljesitése a Hivatal
alaptevékenységének  ellatasdhoz  sziikséges munkaeréforrds  ardnytalan  mértéki
igénybevetelével jar, vagy a méasolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds
terjedelml, megkeresi a Pénziigyi Csoportot az adatigénylés koltségtéritése &sszegének
megallapitédsa céljabol.

(3) Ha a koltségtérités mértéke meghaladja a kozérdekli adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithat6 koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 6. §-aban
meghatdrozott Osszeget, azaz az 5000 forintot, az adatigénylés csak abban az esetben
teljesithetd, ha az adatigényl6 a koltségtérités 6sszegét a Korm. rendelet valamint az Infotv. 29.
§-aban foglalt szabalyok szerint megfizette.

16. §

(1) A formai és tartalmi szempontbol megfelelé kérelem benyujtdsa esetén az intézményi
adatk6zl6 haladéktalanul megallapitja, hogy a kérelemben foglalt adatok a hivatal mely
osztalyanal lelhetdk fel, tovabba intézkedik ezek beszerzésérol.

(2) Az érintett osztaly az igényelt adatokat a megkeresésben megjelolt iddpontig, legkésébb
azonban a megkeresés napjatdl szamitott 3 munkanapon belill megkiildik az intézményi
adatk6zl6nek.

(3) A kért kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok atadédsa az érintett osztaly feleléssége; a
megfeleld teljesitést az intézményi adatk$z16 tartalmi szempontb6l nem vizsgélja, de ellendrzi,
hogy a szolgéltatott adatok 6sszhangban vannak a személyes és a mindsitett adatok védelmére
vonatkoz6 térvényi eldirasokkal.

(4) Ha az intézményi adatkozlé megallapitja, hogy az adatigénylé altal igényelt adatok
adatvédelmi okok miatt nem hozhaték nyilvanossagra, annak tényérdl, okairdl, tovabba a
jogorvoslati lehetdségrol az tigyfelet irasban értesiti.

(5) Ha az adatigényl6é kérelme csupan részben teljesithet6, az értesitésben a (4) bekezdésben
irtakon kiviil az intézményi adatkozl6 feltiinteti a nyilvanossagra nem hozhaté adatok pontos
megnevezeését €s a megtagadas indokait.

(6) Ha az adatigénylé altal igényelt adat, vagy annak egy része azért nem hozhat6
nyilvanossagra, mert nem mindésiil nyilvanos adatnak, az intézményi adatk6z16 tajékoztatja az
adatigényl6t a nem nyilvdnos adatra vonatkozé megismerési kérelem benytjtasanak
feltételeirdl és modjaral.

17. §

(1) Ha a kérelem teljesithetd, és az adatigényld az adatszolgaltatdssal kapcsolatban felmeriilt
koltségek megfizetését igazolta, az intézményi adatk6z16 a nyilvanosségra hozhat6 adatokat, az
azokrol készitett masolatokat az adatigényld irasos kérelmében megjelslt adathordozon
bemutatasra vagy megkiildésre el6késziti.

(2) Ha a dokumentum t6rvény altal védett személyes vagy mindsitett adatokat tartalmaz, azokat
az intézmeényi adatk$zl6 anonimizalédssal, takarassal, vagy mas modon felismerhetetlenné teszi.



(3) Személyes vagy mindsitett adatok felismerhetetlenné tétele esetén a személyesen, az adatok
kozvetlen megismerése céljabdl megjelend adatigénylének az intézményi adatkszld csak az
ilyenné tett dokumentumot mutatja be.

(4) Az intézményi adatkozl® a kért adatokat tartalmazd dokumentum bemutatasardl és az
esetleg felmeriilt koltségekrol irasbeli dontést hoz, amely tartalmazza a jogorvoslati
lehetdségrdl szolo tajékoztatast is.

18. §

(1) Ha az adatigénylé az adatokat személyesen, kdzvetleniil kivanja megismerni, az intézményi
adatkdzld a 17. § (4) bekezdése szerinti dontés meghozatalat kovetden haladéktalanul
kapcsolatba Iép az adatigénylovel megfelelé id6pont egyeztetése végett.

(2) Az egyeztetés nyoman személyesen megjelené adatigényl6nek az intézményi adatkszld
képvisel6je atadja a kozérdekil vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat rendelkezésre bocsatasarol
hozott dontést, és felkéri, hogy az tigyirat el6ado6i ivén aldirdsaval igazolja a kért adatok
atadasat. Az elismerés elmaradasa esetén az adatigénylé az adatok tanulmanyozéasat nem
kezdheti meg.

(3) Az adatok tanulményozaséra — az erre a célra kijel6lt helyiségben — az adatigényld szamara
megfeleld id6t kell biztositani. A bemutatott adatok tanulményozasa soran az intézményi
adatk6z10 képviseldje végig jelen van, és az adatok biztonsagara feliigyel.

(4) Az adatigényld jogosult a bemutatott iratokbol jegyzeteket késziteni, tovabba mésolatok
készitésére irdnyuld igényét, vagy a masolatok atvételének vélasztott médjat (személyesen,
postai uton) az intézményi adatkozl6 jelenlévé képvisel6jének jelezheti. Ebben az esetben az
intézményi adatkdzld képviseldje az eredetileg benyujtott kérelem megfeleld médositasarol, az
adatigényld altali aldirdsarol gondoskodik, és kozli az esetleges koltségtérités dsszegét.

(5) Minden més esetben az intézményi adatk$z16 a kért adatokat kényvelt kiildeményként postai
uton kiildi meg.

19. §

(1) Az intézményi adatkozl$ az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitidsok indokairdl
nyilvantartast vezet.

(2) Az intézményi adatk6zl6 az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas alapjan teljesiti a kozérdek
és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésével kapcsolatos statisztikai, tovabba az Infotv. 30. §-
anak (3) bekezdése szerinti adatszolgaltatast.

6. Zaro rendelkezések
20. §

A szabalyzat 2019. oktéber 18-an 1ép hatdlyba. Egyidejiileg hatalyat veszti Herend Véros
Onkorményzata és a Herendi Polgarmesteri Hivatal 2015. februar 15-én kiadott 183/2015.
ligyiratszamu ,k6zérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére
vonatkoz6 szabalyzata”.
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Altalanos kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. melléklet

Adat Frissités Mego6rzés
A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, o
, ., ) ) A valtozasokat] .
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, .. |, Az el6z6
. o . | k6vetben j . .,
elektronikus levélcime, honlapja, allapot torlend6
azonnal

tigyfélszolgalatanak elérhetdségei

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat]
kovetben
azonnal

Az elézd
allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv vezetOinek és az egyes
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime)

A valtozasokat]
kovetden
azonnal

Az el6zd
allapot torlend6

A szervezeten beliil illetékes ugyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Az el6z6
allapot térlendd

A valtozasokat]

Testlileti szerv esetén a testilet létszama,| .. |, Az el6z6
) ) o ; L kdvetden . ) .
Osszetétele, tagjainak neve, beosztésa, elérhetdsége allapot torlendd
azonnal
A kozfeladatot ellatd szerv iranyitsa, feliigyelete e Az el6z0
. e , > A valtozasokat| . .
vagy ellenérzése alatt allo, vagy alarendeltségében Kévetden allapot 1 évig
mikodé mas kozfeladatot ellatd  szervek] archivumban
7 , . azonnal o
megnevezese, €s 1. pontban meghatarozott adatai tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban|
allo, illetve részvételével mikods gazdalkodd e . Az el6z6
, 1 n | A valtozasokat| | L .
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postail .. allapot 1 évig
, , , i kovetéen ,
cime, telefon- és telefaxszdma, -elektronikus archivumban
o . o1 P s wmes azonnal .
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének neve, tartasdval
a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott] I Az elézd
. . , .1 .x . | A valtozasokat| . .
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetéségel . . allapot 1 évig
i , , ) kovetden ,
(postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus archivumban
I e s " , . . | azonnal .,
levélcime), alapité okirata, kezeld szervének tagjai tartaséval
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A kozfeladatot ellatd szerv éltal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési e Az el6zd
b , et A véltozasokat| .
9 szervet alapit6 jogszabaly megjel6lése, illetve az azt Ksvetden allapot 1 évig
" | alapité hatdrozat, a koltségvetési szerv alapitd azonnal archivumban
okirata, vezet6je, honlapjanak elérhetGsége, tartasaval
mikddési engedélye
; - , . e A 1626
A kozfeladatot ellatd szerv éltal alapitott lapok neve,| A  valtozasokat] | z e,OZ.O
T g, . g allapot 1 évig
10.| a szerkesztéség és kiado neve és cime, valamint a| kdvetben ;
" o archivumban
fészerkeszté neve azonnal .,
tartadséval
A kozfeladatot ellatdé szerv felettes, illetve
felugyeleti szervének, hatésagi dontései e Az el6z
S . e A véltozasokat| ', (.
tekintetében a fellebbezés elbirdlasdra jogosultf . . ., allapot 1 évig
11. P . ,..| kovetdéen ,
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellatd azonnal archivumban
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld tartdsaval
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok
Adat Frissités Mego6rzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hatdskorét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kézjogi

Az eldz6 allapot

teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvet0 eljarasi szabalyok, az eljarast megindito

irat benytjtasanak modja (helye, ideje),

. ; s : A valtozasokat | 1 évig
1. | szervezetszabalyozé eszkozok, valamint a o on ,
e o e M ik . " kovetden azonnal | archivumban
szervezeti ¢s mitkodési szabalyzat vagy ligyrend, tartasaval
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat
hatalyos és teljes szovege
Az orszégos illetékességli szervek, valamint a
f(?.v arosi es megyel kormanyh1v§ta’1 cacligena A valtozasokat | Az eldzo6 allapot
2. | kozfeladatot ellatd szerv feladatarol, o n 2 "
p b riiale ity F . kdvetden azonnal| torlendd
tevékenységérol sz616 tajékoztatd magyar és angol
nyelven
Az el6z6 allapot
: . ot . . 1 évi
3. | A helyi 6nkorményzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Vg
archivumban
tartasaval
Allamigazgatési, onkormanyzati, és egyéb hatosagi
tigyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése,
hataskor gyakorlasanak atruhdzésa esetén a
4 ténylegesen eljard szerv megnevezése, illetékességi| A véltozasokat | Az el6z6 allapot]

kovetden azonnal

torlendd
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tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek
intézését segitd utmutatdk, az ligymenetre
vonatkoz6 tdjékoztatds és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolédd
jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol és az tligyfelet terheld
kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok

Az el6z6 allapot

5 megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok A véltozasokat 1 évig
" | igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért kovetéen azonnal| archivumban
fizetend6 dij mértéke, az abbol adott tartdsaval
kedvezmények
A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbézisok, illetve nyilvéantartasok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrésa, Az el26 allaot
kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérd6iv), _— o] P
. ., . . i A valtozasokat 1 évig

6. | az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd .o o .

o ] N . ... | kovetéen azonnal| archivumban
nyilvéntartdsoknak az e torvény szerinti azonosito farthsival
adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés maddja, a
masolatkészités koltségei
A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos Az el6z6 allapot]

7 kiadvényainak cime, témadja, a hozzaférés maodja, a Negvedévente 1 évig
" | kiadvany ingyenessége, illetve a k6ltségtérités &y archivumban
mértéke tartasaval
A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje,
az allampolgari k6zremiik6dés (véleményezé o
gzt amGLis bveleminyerts} Az €166 dllapot
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek] e L.
e CEAL et . — A véltozasokat | 1 évig
8. | helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, .o on N
1 ot . - v s e i kovetden azonnal| archivumban
ilésének jegyzékonyvei, illetve dsszefoglaloi; a ‘s
3 g : tartasaval
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza
A tdrvény alapjén kozzéteendd Lorecry e,l tero a5 »
. . . v aig rendelkezése Az el6z6 allapot]
jogszabalytervezetek és kapcsoldédd o . s
_ - ; - 1. | hidnydban a 1 évig
9. | dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képviseld- s ,
g - o E - benyujtas archivumban
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott o 4 . .

P ; sty i id6pontjat tartasaval

eléterjesztések a benyujtas idépontjatol N

kovetben azonnal

A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett Lega}labb 1 evig
10.] . : i ; Folyamatosan archivumban

hirdetmények, kozlemények ,

tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv éltal kiirt palyazatok Az el6z6 allapot]

11. Folyamatosan

szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk

1 évig
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archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett

A vizsgélatrol
sz616

Az el6z6 éllapot

12.| alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentes . ! cvie
o oo, TT e el megismerését archivumban
ellenérzések nyilvanos megallapitdsai o i '
kovetden tartasaval
haladéktalanul
A kozérdeki adatok megismerésére irdnyulo
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti , Az el6z6 allapot
13. : e . . Negyedévente ) )
egység neve, elérhetdsége, az informdacios jogokkal torlendo
foglalkozo6 személy neve
A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére ?E:ilozo allapa
14.| vonatkozd, jogszabalyon alapul6 statisztikai Negyedévente '8
adatgytijtés eredményei, id6beli valtozasuk archivmban
’ tartasaval
A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kételezd i&z‘ilozo llapot
15. statisztikai adatszolgaltatds adott szervre Negyedévente 'S
5 ; archivumban
vonatkozé adatai . .
tartasaval
. i ,, s ey . Az el6z6 allapot]
Azon kozérdekl adatok hasznositasara iranyuld 1 évi
16. | szerz6dések listaja, amelyekben a kozfeladatot Negyedévente 5
(o . S archivumban
ellatd szerv az egyik szerz6d6 fél "y
tartasaval
o . . - Az el6z6 allapot]
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évé e g .2
. " g " A valtozasokat 1 évig
17. | kozérdekii adatok felhaszndlaséra, hasznositasara . am ;
e 1 5 081 . kovetden azonnal| archivumban
vonatkozé éltalanos szerzddési feltételek § g
tartasaval
18 A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé kiilonds és| A véltozasokat | Az elézé allapot
"| egyedi kozzétételi lista kovetben azonnal| térlendd
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo, a
kozadatok Gjrahasznositasardl szol6 torvény szerint
Ujrahasznosités céljara elérhetd kulturalis .
kozadatok listaja a rendelkezésre 4116 formatumok 3 ; Az el6z0 éallapot
Pt ; N ‘s A valtozasokat -
megjelolésével, valamint a kézfeladatot ellatd o n 1 évig
19. . . kovetd 15 napon ,
szerv kezelésében levo, beliil archivumban
a kozadatok Ujrahasznositasérol sz616 térvény tartasaval
szerint Ujrahasznosithat6 kdzadat tipusokrdl vald
tajékoztatas, a rendelkezésre 4116 formatumok
megjelolésével
A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis "
N 3 R . len1s A valtozasokat R
20 kozadatok Gjrahasznositdsara vonatkozé altalanos KSvetd 15 napon Az el6z6 éallapot
" | szerzddési feltételek elektronikusan szerkeszthetd beliil P torlendd
valtozata
A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kozadatok tjrahasznositas céljabdl torténd A valtozasokat Az eléz6 allapot
21.| rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak kovetd 15 napon P

altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd
tényezokkel egylittesen

beliil

torlendd
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A kozadatok Gjrahasznositasardl sz9l6 torvény A"va o soloat Az el6z6 allapot]
22. s C i . kovetd 15 napon | | .. %

szerinti jogorvoslati tajékoztatas beliil torlend6

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkétott, a

kozadatok jrahasznositasarol sz616 torvény szerint o

e o .6 & ‘ A , . A valtozésokat B _p

kotott kizarélagos jogot biztosité megallapodasok || . .. Az el6z6 allapot]
23. " 1n . T o . kovetd 15 napon | .. ,,

szerz8doé feleinek megjeldlése, a kizardlagossag beliil torlend6

idétartamanak, targyanak, valamint a megéllapodas

egy€b lényeges elemeinek megjeldlése

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kozadatok . ,

. BBl o . A véltozésokat oy

Ujrahasznositasarol szol6 térvény szerint . n Az el6z6 allapot]
24, e 1 o 2 GNE g g 4 g kovetd 15 napon | . .

a kulturalis kézadatok digitalizalaséara kizar6lagos beliil térlend6

jogot biztositd megallapodasok szovege

A kozadatok jrahasznositasardl szol6 torvény

szerinti azon jogszabaly, k6zjogi

szervezetszabalyozd eszkoz, kozszolgaltatéasi

szerz0dés vagy mas kotelez6 er6vel bird

dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatd| A valtozasokat b s

. » e box  gtear g _ Az el6z0 allapot

25. | hivatkozés), amely az Ujrahasznositas céljabdl kovetd 15 napon t5rlends

rendelkezésre bocsathat6 kézadat gyiijtésével, beliil

eloallitasaval, feldolgozasaval €s terjesztésével

Osszefiiggd koltségek jelentds részének sajat

bevételbdl valo fedezését irja eld a kdzfeladatot

ellato szerv részére

III. Gazdalkodasi adatok

gazdalkodéssal 6sszefiiggd, 6tmillio forintot elérd

Adat Frissités Meg0rzés
A }(ozfelaq a".[ot ,ellato SZCIV CVes kOIt,S ‘egvetese’, A valtozasokat | A kozzétételt
1. | szamviteli torvény szerint beszdmoldja vagy éves . s . g
tpo 1 . . . kovetéen azonnal | kdvetd 10 évig
koltségvetés beszamoldja
A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak A kiilon
1étszamara €s személyi juttatdsaira vonatkozo jogszabalyban
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és meghatarozott
2. | vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és | Negyedévente ideig, de
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az legalabb 1 évig
egy€b alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja archivumban
€s mérteke Gsszesitve tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol sz616 térvény szerinti
koltségvetési timogatédsok kedvezményezettjeinek | A dontés
3 neveére, a timogatds céljara, osszegére, tovabbd a | meghozatalat A kozzétételt
" | tamogatési program megvalésitasi helyére kovetd koveto 5 évig
vonatkozd adatok, kivéve, ha a kozzététel elétt a | hatvanadik napig
koltségvetési timogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond
) Az ’allamh,aztart,as penzeszk’ozel felhaszn.e.lla§a\”/al, A dontés A kézzétételt
. | az dllamhéaztartashoz tartoz6 vagyonnal térténd : e 0
meghozatalat kovetd S évig
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vagy azt meghalad6 értékii arubeszerzésre, épitési
beruhézasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon
vagy vagyoni értéki jog ataddsara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo szerz6dések
megnevezese (tipusa), targya, a szerzédést kitod
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott id6re
kotott szerz6dés esetében annak iddtartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol sz616 2015.
évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések €s az azok eredményeként
kotott szerzodések adatai kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi add nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
koziil a magasabb 0sszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitdsakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe kell
szédmitani

kovetd

hatvanadik napig

A kiilon
A koncessziorol sz616 térvényben meghatarozott ] ogszabfllyban
- a0 g ma ke S meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok N dévent deio. d
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, cgyedevente S s
palyézat eredménye) legaldbb 1 ovig
archivumban
tartdsdval
A kozfeladatot ellat6 szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet tamogatésara, A kiilon
foglalkoztatottai szakmai és munkavéllaldi érdek- jogszabalyban
képviseleti szervei szdmara, foglalkoztatottjai, meghatarozott
ellatottjai oktatési, kulturalis, szocialis és Negyedévente ideig, de
sporttevékenységet segitd szervezet tdmogatasara, legalébb 1 évig
alapitvanyok 4ltal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd archivumban
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladd tartasaval
kifizetések
Az Eurdpai Unid tdmogatdsaval megvaldsuld Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé Negyedévente archivumban
szerzddések tartasaval
Kozbeszerzési informacidk (éves terv, 6sszegzés Legaldbb 1 évig
az ajanlatok elbirdlasardl, a megkotott Negyedévente archivumbantart
szerzOdésekrol) asaval
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2. melléklet

Koézérdekii adat megismerése iranti kérelem

Az adatigényld neve: ...

Az adatigényld levelezési cime: ...

Az igényelt kozérdekii, vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat pontos meghatarozasa: ...

Az adatokrdl méasolat készitését 0 kérem
0 nem kérem.
Csak masolat igénylése esetén kell kitlteni
Az elkészitett masolatokat: 0 személyesen kivanom atvenni
O postai uton kérem megkiildeni
Az adathordozo fajtaja: O papir
o elektronikus adathordozé (pendrive, CD, DVD lemez)

Vallalom, hogy az 0ij adatok el6allitasaval és a méasolatok készitésével 6sszefiiggésben felmeriilt
koltségeket legkésbb a masolatok atvételéig befizetem.

Tudomasul veszem, hogy kérelmem visszavonasa esetén az adatok eldallitasaval
Osszefliggésben a visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Kelt: ..., ...

Alairas
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